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機器利用の流れ 
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共用機器利用申請 

共用機器利用申請とは、UR-Coreに登録された共用機器を利用するために必要な申請

のことです。この申請はUR-Coreシステム上で行うことができます。申請では機器利用の際に発

生する利用料金を支払う予算の設定や、自身の予算を管理する責任者を選択する必要があり

ます。 

 

共用機器利用申請を行う 

1．共用機器を利用したい場合はUR-CORE画面右上メニューの『共用機器利用申請一覧』

をクリックし、共用機器利用申請一覧画面を表示します。 

一覧画面より利用申請をクリックし、新たに共用機器利用申請の登録を行ってください。 

 

 

2．入力画面が表示されますので、画面各項目の入力を行ってください。 

▽申請者 

デフォルトで情報が記載されているので、追加入力の必要はありません

が、内容が正しくない場合は、画面を戻り『利用者情報の変更』を行っ

てから、再度申請画面を進めてください。 
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▽申請内容(顔写真) 

本人確認のため、申請者の顔写真を添付してください。

カードキー発行の際に必要になりますので、共用機器利

用申請時に必ず添付するようお願いいたします。 

 

また講座代表アカウントや事務用アカウントの場合は下記URLから画像(No image)をダウンロードして添付

してください。 

画像URL：https://rfc.lab.u-ryukyu.ac.jp/RFC/wp-

content/uploads/2023/08/no_image.jpg 

 

▽責任者 

研究室の担当教員など、予算管理をしているユーザーを選択してくださ

い。責任者選択ボタンから名前、所属部局などで検索をかけることがで

きます。 

※一般ユーザーの権限のみ表示されます。責任者及び機器管理者の権限では表示されません。 

 

▽申請内容 

自身の研究内容に適したものを入力してください。 

予算科目は、一般ユーザーは選択できず、責任者が一般ユーザーから

の申請を受けて選択することができます。安全保障に関しては担当教

員や責任者に確認して入力してください。 

 

 

 

 

https://rfc.lab.u-ryukyu.ac.jp/RFC/wp-content/uploads/2023/08/no_image.jpg
https://rfc.lab.u-ryukyu.ac.jp/RFC/wp-content/uploads/2023/08/no_image.jpg


7 

 

▽利用機器 

から検索画面を開き、利用を希望する機器を選択してください。 

※不必要な機器を過剰に選択することはおやめください。 

 

利用したい機器・設備にチェックを入れ、   をクリックし、検索画面を閉じると申請の利用機器

欄に反映されます。 

 

 

 

 

 

3. 必要情報の入力が完了したら、利用規約及び個人情報保護方針(PDF)をそれぞれリンクからダウンロード

し内容の確認を行って下さい。 
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4. 内容を確認後、『同意する』がクリックできるようになり利用申請が可能になります。 

『申請』をクリックし、申請を完了します。 

 

 

申請が完了すると、利用者情報に登録されたメールアドレスに対してメールが届きますので、ご確認ください。 

申請後は、共用機器利用申請一覧画面に申請情報が表示され、自身の申請のステータスを確認できます 

 

 

 

【共用機器利用申請の申請状況確認】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※利用申請を行う場合は、責任者を選択する必要があるので、指導教員など自身の予算を管

理しているユーザーが先に申請を申請済みか事前に確認して、申請をしてください。 

    よる  待ち状態 

        よる  待ち状態 

  済 (      ) 
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【年度内の共用機器追加申請】 

共用機器利用申請を年度内に出した場合、それ以降は自身で機器の追加を行うことはできま

せん。機器の追加はシステム管理者側で行います。 

https://forms.office.com/r/eMv9xSWa6Z 

 

上記のFormsに必要事項を記入し、追加を希望する共用機器・設備を選択してください。 

機器が追加された場合は、共用機器利用申請の変更に関するメールが利用者へ送られます。 

 

共用機器利用申請 承認 (責任者向け) 

責任者は、自身を『責任者』として指定した一般ユーザー(研究室所属の学生など)の共用機器

利用申請の内容を確認し、責任者承認、内容の変更、取り消しのいずれかを行う必要がありま

す。 

 

責任者アカウントでログイン後、共用機器利用申請一覧では一般ユーザーの申請が上記のよう

に表示されます。また最下部には責任者自身の申請内容が表示されます。 

 

研究室の学生など、自身を責任者

として指定した一般ユーザーの申請 

責任者自身の申請 

https://forms.office.com/r/eMv9xSWa6Z
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1. 『責任者承認待ち』の状態となっている一般ユーザーの を押し、内容を確認してくだ

さい(上記の例では、最上段の学生が対象)。 

2. 『予算科目』の欄では、適切な予算科目を選択してください。 

予算科目はドロップダウンから選択可能です。 

3. 申請内容に不備がなければ、画面下部の を押してください。 
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問い合わせ先 

【UR-Coreに関する問合せ】 

研究基盤統括センター UR-Core担当 

TEL：098-895-9078 

E-Mail：ur-core@acs.u-ryukyu.ac.jp 

 

【SSOに関する問合せ】 

情報基盤統括センター 

TEL：098-895-8948 

E-mail：admin@cc.u-ryukyu.ac.jp 

mailto:ur-core@acs.u-ryukyu.ac.jp

